
คูมือการใชงาน Microsoft Teams บน Smart Phone และ Tablet สำหรับการประชุม 
 
วิธีการใชงาน Microsoft Teams บน Smart Phone และ Tablet สำหรับการประชุม 

กอนเขาการประชุม ขอใหทานดำเนินการติดตั ้งโปรแกรม Microsoft Teams บน Smart Phone และ Tablet ซึ ่งทาน
สามารถสแกน QR Code ไดจากหนาสุดทายของคูมือน้ี 
 
วิธีการเขาสูหองประชุมออนไลน 
1. หลังจากทานไดรับ Link สำหรบัการเขาหองประชุม ไมวาจะเปนทางอีเมลหรือทาง LINE ทานสามารถแตะ Link ดังกลาวเพ่ือเขาหอง
ประชุมไดทันที 
 

 
ภาพจากอีเมล 

 

 
  



2.  จากน้ันใหแตะท่ี เขารวมการประชุม ระบบจะพาไปยังหนา Microsoft Teams ใหแตะท่ี เขารวมในฐานะผูเย่ียมชม 
 

 
 

3. ในหนาน้ี ใหทานใสช่ือและนามสกุล เพ่ือเขาสูหองประชุม 
การใสช่ือไมตรงกับคำสั่งแตงตั้งกรรมการหรืออนุกรรมการของโรงงานไพ อาจสงผลใหการเบิกจายเบ้ียประชุมมีปญหา 
 

 
  



4.  เมื่อเขาหองประชุมแลว จะขอแนะนำการใชงานดังน้ี 
 

   
 
 
 
 
 
  

กลอง 

ปด/เปดไมค 

ลำโพง 

การยกมือขอพูด 

ออกจาก 

การประชุม 

ดูการแชท 
ใครเขารวมบาง 



ดาวนโหลด Microsoft Teams 
 
 
 
 
 

 
สำหรับ Android 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
สำหรับ Apple (iPhone, iPad) 


